（様式２-授業期間以外）
語学教育センターＬＳＲ(6406自習室･教材作成室)時間外利用申請書
受　付No.：　　　　　　　　　　　　　　　
申　請　日： 平 成　   　年　 　月　   日 

申請者氏名：　　　　　　　　　　　　　　　
利　用　日　時　： 平　　成　 　　 　　 年　　　　　月　　　　  　日　　　　　　
　　　　　　　　（使用時間）　　　　　時　　　　　分～　　　　　時　　　　　分

利　用　場　所　：　語学教育センターＬＳＲ（6406自習室・教材作成室）

　　　　　　　
利　用　目　的　：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

· 注意事項
1 以下の時間を越えてＬＳＲの利用を希望する場合は、予め語学教育センターに利用申請し、許可を得てください。

●授業期間以外の期間 : 月～金 - ９：００～１６：３０、土曜日 - ９：００～１２：００

2 利用申請は当日１６：３０までに行ってください。（土曜日は１２：００まで）
3 ＬＳＲの利用鍵を１６：３０までにＬＬ事務室で受け取ってください。
（土曜日は１２：００まで）。鍵はＬＳＲの施錠鍵とＰＣ起動鍵の２種類。
4 利用後は、各自責任のもとＰＣのシャットダウン・消灯・施錠を行い、鍵を守衛室に届け、利用が完了した旨を伝えてください。

· 事務局記入欄
担　当　者　：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
	担当者確認項目
	該当項目に○を付ける

	受渡鍵
	ＰＣ起動鍵　　・　　ＬＳＲ扉鍵

	鍵引渡者
	ＬＬ事務室係員　　

	鍵返却先
	守衛室　　


